DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS DE 30 DE JUNHO DE 2020.
DEPARTAMENTO DE TRANSITO DE MINAS GERAIS
PORTARIA N° 1306, DE 26 DE JUNHO DE 2020.

Regulamenta o funcionamento e os procedimentos para o credencia- mento de instituicdes e
entidades publicas ou privadas para ministrarem cursos especializados, de capacitagdo, de
requalificacdo, de atualizacdo para renovagdo de CNH, nas modalidades de ensino presencial e
a distancia, e da outras providéncias.

O Diretor Do Departamento De Transito De Minas Gerais — DETRAN/ MG, 6rgao executivo de
transito e integrante da estrutura organica da Policia Civil de Minas Gerais, no uso das atribui¢cdes
que Ihe conferem o art. 22 da Lei n® 9.503, de 23 de setembro de 1997, que instituiu o Codigo
de Transito Brasileiro; o art. 37 da Lei Complementar Estadual n°129, de 08 de novembro de
2013; bem como as Resolucdes do Conselho Nacional de Transito — CONTRAN;

Considerando que compete ao DETRAN/MG, como Orgdo Executivo Estadual de Transito,
credenciar 6rgaos, instituicdes e entidades para a execucédo de atividades previstas na legislacéo
de transito e cumprir e fazer cumprir tal legislacdo no ambito do Estado de Minas Gerais;
Considerando os termos das Resolu¢des 789/20, 410/2012 e 730/2018 do CONTRAN, que
estabelecem normas e procedimentos para o credenciamento de instituicdes e entidades
publicas ou privadas para o processo de capacitacao, qualificacédo e atualizacdo de profissionais,
atualizacédo para renovacgéo de CNH e reciclagem para condutores infra- tores, nas modalidades
de ensino presencial e a distancia;

Considerando a necessidade de uniformizar, reorganizar e redefinir os procedimentos de
credenciamento e renovacgédo de credenciamento de instituicBes e entidades publicas e privadas
para ministrarem 0s cursos previstos na legislacdo de transito e a necessidade de editar normas
complementares e atualizadas sobre o funcionamento das credenciadas no Estado de Minas
Gerais; Considerando a Portaria do Departamento Nacional de Transito — DENATRAN n° 4934,
de 21 de novembro de 2019, que instituiu 0 Manual de Operac¢des de que trata o 81° do art. 14
da Resolucdo do CONTRAN n° 730/2018 e que trouxe a previsdo, em seu art. 10, de que cabera
aos DETRANSs a definicdo dos requisitos para o credenciamento das entidades homologadas
pelo DENATRAN para oferta de cursos de educacao para o transito na modalidade de EaD;

Considerando que é de responsabilidade do DETRAN/MG fiscalizar e assegurar a lisura das
atividades desempenhadas pelos parceiros credenciados e voltadas aos candidatos e
condutores mineiros; Considerando o entendimento jurisprudencial, sobretudo o firmado pelo
Supremo Tribunal Federal na A¢do Direta de Inconstitucionalidade — ADI 5774 de que nédo
compete aos Estados legislarem sobre as matérias de transito, bem como a recomendacédo do
DENATRAN sobre a néo restricdo ao credenciamento de Entidades, exarada no Oficio Circular
n° 8/2018/DENATRAN/SE, de 02 de outubro de 2018, que afastam, portanto, a aplicabilidade
dos dispositivos limitadores do Decreto Estadual 45.762/2011;

Considerando as alteracdes trazidas pela Portaria do DETRAN/MG n° 2.000, de 08 de novembro
de 2019, que transferiram para a Divisdo de Habilitagéo as atribuigBes relacionadas as entidades
e instituicbes, ante- riormente pertencentes a Coordenagédo de Educacéo de Transito;

Considerando a Portaria do DETRAN/MG n° 813, de 23 de marco de 2020, que regulamenta e
padroniza, com relacdo ao periodo de habilitacdo do requerente, ao sistema operacional de
acesso e ao processo de fiscaliza¢do, o credenciamento das pessoas juridicas que executam
atividades previstas na legislacdo de transito, de atribuicdo do DETRAN/ MG; Resolve:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O credenciamento de Instituicdes e Entidades publicas ou privadas junto ao Departamento
de Transito de Minas Gerais — DETRAN/ MG, para ministrarem os cursos de que tratam as
Resolugdes n° 789, de 18 de junho de 2020, e n° 410, de 02 de agosto de 2012 do Conselho



Nacional de Transito — CONTRAN, observara os requisitos previstos nesta Portaria e nas
ResolugGes do CONTRAN, serd anual e o DETRAN/MG publicara, em cada exercicio, o prazo
para a habilitacdo dos interessados no pré-cadastro, conforme disposto na Portaria do
DETRAN/MG n° 813/2020 e demais normas que regem a matéria.

Art. 2° Para os fins de que trata esta Portaria, sdo considerados cursos:
|. Especializados, os de:

a) Transporte Coletivo de Passageiros, Transporte de Escolares, Transporte de Produtos
Perigosos, Transporte de Veiculos de Emergéncia e Transporte de Cargas Indivisiveis,
discriminados e regulamentados nos itens 6.1, 6.2, 6.3, 6.4 e 6.5 do ANEXO Il da Resolu¢édo n°
789/20 do CONTRAN, e os de suas atualizacdes, discriminados e regulamentados no item 7 do
ANEXO Il da Resolugdo n° 789/20 do CONTRAN.

b) Transporte de Passageiros (mototaxista) e Entrega de Mercadorias (motofretista) em
motocicletas ou motonetas, discriminados e regulamentados na Resolugdo n® 410/12 do
CONTRAN;

1. De formacéo de recursos humanos para atuarem no processo de formacao de condutores, 0s
de qualificacdo e de atualizacéo de profissional de Instrutor de Transito, Instrutor de Cursos
Especializados, Examinador de Transito, Diretor Geral e Diretor de Ensino de Centro de
Formacdo de Condutores, e de examinador de transito, discriminados e regulamentados nos
itens 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 3.5 e 3.6 do ANEXO Il da Resolugéo n° 789/20 do CONTRAN.

Ill. De requalificacdo, o de reciclagem e atualizag&o extraordinarios de instrutores e diretores de
Centro de Formagédo de Condutores previsto no 83° do art. 49 da Resolugdo n°® 789/20 do
CONTRAN. IV. Nao especializados, os de:

a) Atualizacdo para Renovacgéo de CNH, discriminado e regulamentado no item 4 do ANEXO I
da Resolucdo 789/20 do CONTRAN;

b) Reciclagem para Condutores Infratores, discriminado e regulamentado no item 5 do ANEXO
Il da Resolucéo 789/20 do CONTRAN;

c) Preventivo de Reciclagem, previsto nos paragrafos 5° e 6° do art. 261 da Lei 9.503/1997
(Cadigo de Transito Brasileiro — CTB) e regulamentado no item 5.4 do ANEXO Il da Resolucao
789/20 do CONTRAN.

Paragrafo Gnico O curso de requalificacéo de que trata o inciso Ill, ministrado no Estado de Minas
Gerais, sera discriminado e regulamentado em portaria do Diretor do DETRAN/MG. Art. 3° O
condutor que atender as seguintes condigBes, cumulativamente, podera realizar o curso
Preventivo de Reciclagem:

a - Exercer atividade remunerada em veiculo (com registro de atividade remunerada em sua
Carteira Nacional de Habilitag&o);

b - Ser habilitado na Categoria C, D ou E;
¢ - Atingir, no periodo de um ano, pontuacéo entre 14 e 19 pontos
d - Ter habilitagdo em situacéo regular (nem suspensa, nem cassada);

e - Nao ter realizado outro curso preventivo de reciclagem nos ultimos 12 (doze) meses, contados
da data de concluséo do ultimo curso preventivo de reciclagem.

81° Os condutores que preencherem os requisitos deverao solicitar autorizacédo para realizagédo
do Curso Preventivo de Reciclagem através do formulério integrante do ANEXO | desta Portaria,
disponivel no site do DETRAN/MG.



§2° Apbs a conclusédo do curso, o condutor sera submetido a um Exame Tedrico presencial e,
sendo aprovado, a pontuacéo existente quando do requerimento de autorizacdo para realizagéo
do Curso Preventivo de Reciclagem seréa eliminada de seu prontuario.

§3° O condutor reprovado uma primeira vez podera realizar nova avaliacao apds 5 (cinco) dias
e, se reprovado pela segunda vez, podera matricular-se para um novo curso.

Art. 4° Os cursos Especializados, o de Atualizacédo para Renovacdo da CNH, o de Reciclagem
para Condutores Infratores e o Preventivo de Reciclagem poderdo ser ministrados na
modalidade de ensino a distancia, desde que a Instituicdo ou Entidade esteja devidamente
homologada pelo Departamento Nacional de Transito — DENATRAN, conforme disposto na
Resolucdo 730/2018 do CONTRAN.

Paragrafo Unico. A exigéncia da homologacdo pelo DENATRAN ndo se aplica aos cursos
especializados ministrados pelas Forcas Armadas e pelos Orgdos ou Entidades Publicas de
Seguranga ou de Saude (art. 1°, 84° da Resolucao 730/2018 do CONTRAN).

Art. 5° Poderdo ministrar os seguintes cursos, desde que devidamente credenciados: |.
Instituicdes e Entidades: os cursos das alineas “a” e “b” do inciso | (e suas respectivas
atualizacdes) do artigo 2° desta Portaria nas modalidades de ensino presencial e a distancia; os
cursos dos incisos Il e Ill do artigo 2° desta Portaria na modalidade de ensino presencial; e 0s
cursos das alineas “a”, “b” e “c” do inciso IV do art. 2° desta Portaria, nas modalidades de ensino
presencial e a distancia; Il. Instituicdes vinculadas ao Servico Nacional de Aprendizagem -
Sistema “S”: os cursos das alineas “a” e “b” do inciso | (e suas respectivas atualiza¢cfes) do artigo
2° desta Portaria nas modalidades de ensino presencial e a distancia. lll. Centros de Formacao
de Condutores — CFC: os cursos da alinea “b” do inciso | e das alineas “a”, “b” e “c” do inciso IV
do artigo 2° desta Portaria has modalidades de ensino presencial e a distancia; IV. Orgdo de
Seguranga Publica e Unidades das Forgas Armadas e Auxiliares: os cursos das alineas “a” e “b”
do inciso | (e suas respectivas atualizagbes) do artigo 2° desta Portaria, observados os 88 7° e
8° do Art. 27 da Resolugao 789/20 do CONTRAN; e os cursos das alineas “a”, “b” e “c” do inciso
IV do art. 2° desta Portaria, nas modalidades de ensino presencial e a distancia; V. Orgéos
Executivos de Transito Municipais e suas entidades vinculadas: os cursos da alinea “b” do inciso

I do artigo 2° desta Portaria, na modalidade de ensino presencial;

Paragrafo Unico. Os cursos ministrados devem ser capazes de estimular o raciocinio e a
criatividade e de formar cidadé@os conscientes do seu papel ha sociedade, aptos a entenderem o
contexto onde irdo operar e a responsabilidade de sua agéo para um transito seguro e humano.

Art 6° O credenciamento das Instituicdes e das Entidades para ministrarem cursos € especifico
para cada endereco, quando ministrado na modalidade presencial, intransferivel e renovavel a
cada 1 (um) ano, considerando-se como termo inicial a data de publicacdo da respectiva portaria
de credenciamento.

81° A pessoa juridica interessada devera solicitar credenciamento para o endereco que consta
no seu respectivo comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

§2° Os pedidos de renovacéo de credenciamento deverdo ser apresentados pelos interessados
até 30 (trinta) dias antes da data do vencimento do credenciamento em vigor.

83° Os prazos, quando vencerem em finais de semana ou feriados, serdo prorrogados para o
primeiro dia Util subsequente.

Art. 7° A atuacdo das Instituicbes e das Entidades que ministrardo cursos na modalidade
presencial seguira a regra do artigo anterior, salvo quando concedida AUTORIZACAO, por parte
deste DETRAN/MG, para que elas possam ministrar seus cursos em municipios que nao
possuem empresa credenciada para tais fins.

81° Os cursos de que trata o caput deste artigo deverdo ser ministrados em instalages que
atendam as normas vigentes relativas a acessibilidade dos portadores de deficiéncia fisica e que
dispéem do minimo a seguir:



| - Sala de recepcao e espera;

Il - Instalagdes sanitarias distintas para homens e mulheres. Caso estas ndo tenham
acessibilidade, devera haver um sanitario unissex exclusivo para candidatos com necessidades
especiais;

Ill - Sala para ensino teérico obedecendo ao critério de 1,20 m2 (um metro e vinte centimetros
quadrados) por candidato e de 6m?2 (seis metros quadrados) para o instrutor; com carteiras
individuais, adequadas para destro e canhoto, em nimero compativel com o0 seu tamanho;
cadeira e mesa para o instrutor; e quadro para exposi¢ao escrita com, no minimo, 2m x 1,20m.

82° A Autorizacdo, de que trata este artigo, terd carater precario, sera especifica para o curso
solicitado e tera validade condicionada a vigéncia desse curso.

§3° O contetdo programdtico, a carga horéaria, os requisitos para a matricula, a abordagem
didatico pedagdgica e as disposicdes gerais de funcionamento dos cursos ministrados mediante
a AUTORIZACAO deverao atender as especificacbes e as exigéncias dispostas nas Resolucdes
do CONTRAN que os disciplinam e os regulamentam.

84° A Autorizacao devera ser solicitada através do sistema SIAEX no prazo minimo de 20 (vinte)
dias Uteis antes da data de inicio do curso.

§5° O requerimento para a AUTORIZACAO, conforme modelo contido no ANEXO Il desta
Portaria, devera ser direcionado a Divisdo de Habilitagdo do DETRAN/MG e possuir 0s seguintes
requisitos:

| - Assinatura e carimbo do Coordenador de Ensino ou do Coordenador Geral;
Il - Tipo de Curso;

Il - Carga Horaria do Curso,

IV - Periodo do Curso;

V - Quadro de aulas do Curso;

VI - Numero estimado de alunos;

VIl - Relacédo dos responsaveis (instrutores e diretores) pelo Curso;

VIII - Endereco onde o curso sera ministrado;

IX - Autorizacdo do representante legal do imével onde o curso sera ministrado;
X - Vistoria realizada pela Delegacia Regional responsével pela cidade.

86° No caso de desisténcia da realizacdo do curso a credenciada devera solicitar a Divisdo de
Habilitacdo o} cancelamento da Autorizacao por meio do e-mail
entidadadesdetranmg@gmail.com.

§7° A realizagao de curso fora da sede sem a AUTORIZACAO do DETRAN/MG sera considerada
infragcdo de natureza grave, que poderd ensejar o descredenciamento da Instituicdo ou da
Entidade apés a apuracao dos fatos por meio de processo administrativo.

88° A Instituicdo ou a Entidade devera assegurar o controle biométrico e de frequéncia dos alunos
e instrutores.

Art. 8° A Instituicdo ou a Entidade credenciada para ministrar os cursos na modalidade de ensino
presencial, de que trata esta Portaria, devera utilizar em seu estabelecimento o sistema de
transmissado e recepcdo de relatérios de frequéncia, previsto na Portaria do DETRAN/MG n°
1218/2018 do DETRAN/MG.

81° O sistema de controle e monitoramento de aulas de que trata o caput serd, obrigatoriamente,
fornecido por empresa credenciada pelo DETRAN/MG em conformidade com a Portaria n®
1218/2018 do DETRAN/MG.

§2° O aluno e o instrutor deverdo ser submetidos a uma autenticagdo biométrica (validacéo
datiloscpica e facial) no inicio e no término das aulas e o sistema contemplara os registros de
presenca, além de 5 (cinco) registros fotograficos capturados de forma aleatéria durante as aulas.
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83° As credenciadas para ministrarem os cursos de que trata esta Portaria serao responsaveis
pelo pleno funcionamento e pela integracdo do sistema de monitoramento das aulas,
condicionantes para a realizacéo delas.

84° Aplicar-se-80 as aulas ministradas pelas Instituicdes ou Entidades as disposi¢des pertinentes
as aulas tedricas previstas na Portaria do DETRAN/MG n° 2160, de 16 de dezembro de 2019, e
nas demais portarias que regem a matéria.

§5° O sistema de monitoramento das aulas dos cursos devera estar operante em conformidade
com cronograma de implantacdo a ser definido pelo DETRAN/MG.

Art. 9° Enquanto néo houver a implantagdo do sistema de controle e monitoramento de que trata
0 artigo anterior, os registros de presenca do aluno e do instrutor no curso presencial serao de
responsabilidade da propria credenciada para ministrar 0 curso e ocorrera a partir da validacédo
biométrica por meio de leitores de digitais disponibilizados por ela e compativeis com o sistema
informatizado do DETRAN/MG.

§1° A validacao biométrica, de que trata o caput deste artigo, sera feita a partir da comparacéo
das digitais do aluno e do instrutor coletadas no inicio e no término das aulas com as digitais ja
cadastradas no banco de dados do DETRAN/MG.

§2° As aulas presenciais e ministradas de forma off-line, sem a valida¢@o biométrica do aluno,
chamadas aulas eventuais, somente serdo aceitas pelo DETRAN/MG mediante a devida
comprovacao do problema técnico ou de sistema e o encaminhamento da lista de presenca
manual dos alunos, através do email entidadadesdetranmg@gmail.com, até que ocorra a
implantag&o do sistema de controle e monitoramento de que trata o artigo anterior desta Portaria.

CAPITULO Il — DO CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES E ENTIDADES PARA
MINISTRAREM CURSOS NA MODALIDADE DE ENSINO PRESENCIAL SECAO | — DO
PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES E ENTIDADES PARA
MINISTRAREM CURSOS NA MODALIDADE DE ENSINO PRESENCIAL

Art. 10. O requerimento de credenciamento de Instituicdes e Entidades interessadas em
ministrar cursos na modalidade de ensino presencial, dirigido ao Diretor do DETRAN/MG, devera
ser preenchido eletronicamente no Sistema de Credenciamento de Empresas — SCE, mediante
certificacao digital da empresa, e iniciara a etapa do pré-cadastro, na qual deveréo ser realizados
0s uploads dos seguintes documentos:

| - Da Instituicdo ou Entidade:

a. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com o objeto especifico para a finalidade
do credenciamento, devidamente registrado, acompanhado das altera¢cbes posteriores ou da
Ultima consolidagéo;

b. Cépia do Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), com
situacao cadastral ativa;

c. Certidao Negativa (ou positiva com efeito de negativa) expedida pelo cartorio de distribuicdes
civeis, demonstrando néo estar Impossibilitada para o pleno exercicio das atividades comerciais
(insolvéncia, faléncia, interdicAo ou determinagdo judicial, etc.), da comarca da sede da
Instituicdo/Entidade;

d. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede da
Instituicdo/Entidade, ou outra equivalente, na forma da lei;

f. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;



Il - Dos Sdécios:
a. Copia de Documento de Identidade com foto e do CPF,

b. Certidao Negativa da Vara de Execucédo Penal das comarcas do domicilio do sécio e da sede
da Instituicdo/Entidade;

c. Certiddo Negativa do registro de distribuicdo e de execugfes criminais referentes a pratica de
crimes contra os costumes, a fé publica, o patriménio, a administracdo publica, privada ou da
Justica e os previstos na lei de entorpecentes, expedida nas comarcas do domicilio do sécio e
da sede da Instituicdo/Entidade;

d. Atestado de antecedentes emitido pela Policia Civil de Minas Gerais;

e. Certiddo Negativa expedida pelo cartério de distribuicdes civeis, demonstrando ndo estar
Impossibilitado para o pleno exercicio das atividades comerciais (insolvéncia, faléncia, interdigao
ou determinacao judicial, etc.), das comarcas do domicilio do so6cio e da sede da
Instituicdo/Entidade;

f. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

g. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio do
sécio e da sede da Instituicdo/Entidade;

h. Prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

i. Declaracdo negativa com firma reconhecida em cartério de que o proprietario ou socio nao
exerce cargo, emprego ou funcdo publica em qualquer Orgéo Publico,

j. Declaragdo com firma reconhecida em cartorio de néo estar o proprietario ou sécio envolvido
em atividade comercial ou outras que possam comprometer sua isencdo ha execucdo da
atividade credenciada.

k. Declaracdo com firma reconhecida em cartério de nao haver para o proprietario ou socio e
para a Instituicdo/Entidade registros de inidoneidade junto ao Tribunal de Contas da Unido (TCU)
e ao Tribunal de Contas do Estado (TCE).

|. Comprovante de residéncia atual, conforme legislacdo em vigor, ou declaragéo firmada em
cartorio.

§1° Iniciada a etapa do pré-cadastro, caso a Instituicdo ou Entidade ndo dé prosseguimento a
tramitacdo do processo no Sistema de Credenciamento de Empresas — SCE, mediante a juntada
dos documentos exigidos, ele serd cancelado automaticamente apds 30 dias.

§2° A analise dos documentos inseridos no Sistema de Credenciamento de Empresas — SCE
sera de atribuicdo da Divisdo de Habilitagdo, na Capital; e, no interior do Estado, das Delegacias
Regionais de Policia Civil.

Art. 11. O requerimento de credenciamento também devera estar acompanhado dos seguintes
requisitos obrigatorios:

I. Comprovante de que a Instituicdo ou Entidade possui tecnologia de certificacdo digital para a
identificacdo da empresa e dos seus empregados junto ao DENATRAN e ao DETRAN/MG, e
acesso aos sistemas informatizados.

Il. Prova de propriedade ou contrato de loca¢do do imével ou contrato de comodato onde sera a
sede da empresa a ser credenciada.

[ll. Alvara de localizacéo e funcionamento fornecido pelo 6rgdo municipal competente;



IV. Copia da planta baixa do imdvel, com a descrigdo fisica e a finalidade das dependéncias,
discriminando tamanho das instala¢cdes em escala de 1:100;

V. Imagens detalhando a infraestrutura das instalacfes, as quais, respeitadas as normas
vigentes relativas a acessibilidade dos portadores de deficiéncia fisica, conforme diretrizes da
Lei n° 13.146/2015 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), Lei n° 10.048/2000, Lei n°
10.098/2000, bem como a Convencao Internacional dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia, e
eventuais legislac6es posteriores, deverdo dispor do minimo a seguir:

a. Sala de recepcao e espera;

b. Instalagcdes sanitarias distintas para homens e mulheres. Caso estas ndo tenham
acessibilidade, devera haver um sanitario unissex exclusivo para candidatos com necessidades
especiais;

c. Sala destinada aos Coordenadores/Diretores Geral e de Ensino e a secretaria;
d. Salas de aula em nimero a demanda desejada, observando-se:

1 - carteiras escolares individuais, em nimero compativel com o tamanho da sala, adequadas
para destro e canhoto, além de mesa e cadeira para o instrutor. O indice minimo de metragem &
de 1,20m? por aluno em carteira escolar individual e 6m?2 para o instrutor, nele incluido cadeira e
mesa.

2 - quadro para exposic¢ao escrita com, no minimo, 2m x 1,20m; VI. Atestado de Vistoria do Corpo
de Bombeiros — AVCB ou documento equivalente expedido por essa corporacao;

VII. Relacdo do corpo docente, de modo que cada Entidade/Instituicdo deverd possuir um
Coordenador Geral, um Coordenador de Ensino e, no minimo, um Instrutor/Instrutor
Especializado, os quais deveréo ser listados nominalmente, com a devida funcdo, observadas
as exigéncias da Resolugao 789/20 do CONTRAN e o que segue:

a. Copia da CNH do profissional;

b. Certiddo Negativa da Vara de Execucgédo Penal das comarcas do domicilio do profissional e da
sede da Instituicdo/Entidade;

c. Certiddo Negativa do registro de distribuicdo e de execugdes criminais referentes a pratica de
crimes contra os costumes, a fé publica, o patriménio, a administragdo publica, privada ou da
Justica e os previstos na lei de entorpecentes, expedida nas comarcas do domicilio do
profissional e da sede da InstituicAo/Entidade;

d. Atestado de antecedentes emitido pela Policia Civil de Minas Gerais do profissional e. Certidao
de prontuario da habilitacao.

VIII. Certificados dos cursos de capacitacdo do corpo docente da Entidade ou Institui¢éo,
devidamente averbados junto ao DETRAN/MG e com as devidas atualizac¢des;

IX. Comprovacéo do vinculo entre o profissional (Coordenador Geral, Coordenador de Ensino,
Instrutor e Instrutor Especializado) e a Entidade ou Instituico:

a. Copia do contrato social, caso a pessoa seja sécio da Entidade ou Institui¢éo;
b. Contrato de prestacéo de servigco nos termos dos arts. 593 e ss do Cadigo Civil; ou
c. Contrato de trabalho devidamente anotado na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

X. Declaragdo, com firma reconhecida, de que os sécios manterdo permanentemente em
funcionamento na Instituicdo ou Entidade os seguintes equipamentos necessarios a
informatizacdo da empresa:

a. Microcomputador com alto poder de conectividade, para a transmissdo de dados de forma
segura e criptografada, segundo o maximo nivel de seguranca disponivel no mercado;



b. Impressora multifuncional;
c. Certificado digital (token);
d. Leitor biométrico;

e. Acesso a internet necessaria a implantacdo de equipamentos de sistema biométrico para
obtencado da impresséo digital e acesso ao sistema do DETRAN.

XIl. Recursos didaticos pedagégicos, com a devida listagem dos mesmos;

XIl. Plano de curso em conformidade com a estrutura curricular contida nas Resolugfes 789/20
e 410/12 do CONTRAN. Xlll. Grade curricular dos profissionais e as matérias/médulos para os
quais se destinam. XIV. Modelo dos certificados que serdo emitidos para os alunos, em
conformidade com o disposto no Anexo Il da Resolugé@o 789/20 do CONTRAN.

XV. Declaracdo de compromisso, na forma do ANEXO Il desta Portaria, quanto a capacidade
de interligagdo direta com o sistema informatizado do DETRAN/MG, através do sistema
biométrico e obtencdo da impressédo digital, conforme Resolu¢do 287/2007 c/c Resolucéo
361/2010 CONTRAN, sendo que a interligacdo ocorrerd apés a assinatura do Termo de
Credenciamento pela empresa e pelo DETRAN/MG e a publicacdo da Portaria de
Credenciamento;

XVI. Relacgdo dos veiculos de aprendizagem, a depender do curso que pretende ministrar.

XVII. Termo de compromisso assinado pelos socios/proprietérios, com firmas reconhecidas em
cartério, por meio do qual se comprometem a observar as seguintes obrigacoes:

a. Comparecimento obrigatério, quando convocados, dos representantes do corpo funcional da
empresa para treinamentos realizados pelo DETRAN/MG, para padronizar procedimentos e
operar o sistema informatizado, com a devida liberacdo de acesso mediante termo de uso e
responsabilidade;

b. Comparecimento obrigatério, quando convocados, do corpo docente cadastrado na
Entidade/Instituicdo para treinamentos realizados pelo DETRAN/MG para padronizar
procedimentos;

c. Afixar informes em local de destaque na recepgdo com documento comprobatério do seu
credenciamento, bem como quadro dos profissionais cadastrados no DETRAN/MG.

d. Cumprimento de plano de curso em conformidade com as estruturas curriculares previstas
nas Resolugfes 789/20 e 410/12 do CONTRAN.

Art. 12. O requerimento de credenciamento devera ser analisado no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias.

Art. 13. Nos casos em que os interessados apresentarem documentagcdo incompleta ou
inadequada, serd admitido o saneamento no prazo de até 90 (noventa) dias, a partir da devida
notificacéo.

Art. 14. Constatando-se que o requerimento apresentado atende aos requisitos exigidos, o
interessado seréa considerado habilitado e o DETRAN/MG realizara, no imdvel da candidata, uma
vistoria técnica, de inspecao funcional, com objetivo de atestar o cumprimento do disposto nesta
Portaria.

81° A vistoria técnica sera realizada, na Capital, pela Divisdo de Habilitacdo do DETRAN/MG e,
no interior, pelas Delegacias Regionais de Policia Civil, observando-se o modelo do ANEXO IV
desta Portaria.

§2° No caso de reprovagédo da vistoria no estabelecimento da empresa, o DETRAN/MG terd um
prazo de 30 (dias) para realizar nova vistoria, contados da data de informacdo da correcdo da
irregularidade pelo solicitante.



Art. 15. Aprovada a vistoria, a Instituicdo ou Entidade devera realizar o pagamento da DAE
relativa a taxa de credenciamento prevista no item 5.1 da Tabela “D” da Lei n® 6.763, de 26 de
dezembro de 1975.

Paragrafo Unico. A Instituicdo ou Entidade devera, também, providenciar a afixacao da placa de
identificacdo, conforme modelo constante no ANEXO V desta Portaria.

Art. 16. Estando deferido o requerimento de credenciamento, os socios da Instituicao ou Entidade
assinardo o Termo de Credenciamento — ANEXO VI desta Portaria, e o Diretor do DETRAN/MG
publicara a portaria de credenciamento.

Art. 17. Com a publicagdo da portaria de credenciamento, a empresa devera solicitar ao
DETRAN/MG a integracdo do seu sistema informatizado.

Art. 18. Apds o devido registro da credenciada junto ao sistema informatizado do DETRAN/MG,
sera expedido alvara de funcionamento com validade de 01 (um) ano.

Art. 19. Cabera a Divisao de Habilitacdo do DETRAN/MG, nos processos de credenciamento de
Instituicdo ou Entidade para ministrar cursos na modalidade presencial:

I. Orientar os interessados e o0s servidores das Delegacias Regionais de Policia Civil do interior,
dirimindo ddvidas acerca da documentacgédo e dos procedimentos;

Il. Encaminhar para a publicacdo a Portaria de Credenciamento e o extrato do Termo de
Credenciamento no Diario Oficial de Minas Gerais.

SECAO Il — DA RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES E ENTIDADES
CREDENCIADAS PARA MINISTRAREM CURSOS NA MODALIDADE DE ENSINO
PRESENCIAL

Art. 20. A renovacédo do credenciamento de Instituicdo ou Entidade credenciada para ministrar
cursos na modalidade de ensino presencial sera anual, com o devido recolhimento da Taxa de
Segurancga Publica, prevista na Tabela “D” da Lei n° 6.763/1975, desde que requerida pelo
credenciado.

81° O requerimento de renovacdo de credenciamento deverd ser firmado pelos
sécios/proprietarios e apresentado com até 30 (trinta) dias de antecedéncia do término da
validade do alvara de funcionamento.

§ 2° Decorridos 90 (noventa) dias do vencimento do prazo para a renovacgao do credenciamento,
a InstituicBo ou Entidade que n&o manifestar interesse na renovacdo ou ndo apresentar
documentacao completa nos termos desta Portaria, tera extinto o seu credenciamento, com a
publicacdo de portaria pelo Diretor do DETRAN/MG.

83° O requerimento de renovacdo de credenciamento devera conter a documentacdo exigida
para o credenciamento nos termos do art. 10; art.11, II, Ill, 1V, VI, todos desta Portaria.

84° Na eventualidade de alterac@o no quadro societério, no corpo docente, ou no endereco da
empresa, na estrutura do imével ou qualquer outra que culmine na necessaria atualizagdo dos
documentos elencados nos arts. 10, 11 e 14 ao longo do periodo de validade do alvara, estes
deverao ser apresentados também quando da solicitagdo da mudanca desejada.

§ 5° A empresa que pretende renovar seu credenciamento deverd dispor dos requisitos
obrigatorios previstos no art. 11, V, desta Portaria, respeitando-se as normas vigentes relativas
a acessibilidade dos portadores de deficiéncia fisica, além de demonstrar a rela¢éo do corpo
docente, com seus certificados atualizados (art. 11, VII, VIl e IX) e de firmar o compromisso de
que trata o art. 11, XVII, desta Portaria. Art. 21. No caso em que a InstituicAo ou Entidade
apresentar documentacao incompleta ou inadequada, sera admitido o0 saneamento no prazo de
30 (trinta) dias, a partir da comunica¢édo da pendéncia.



81° Ultrapassado o periodo para saneamento das pendéncias verificadas, sem a devida
regularizacdo, a Instituicdo ou Entidade credenciada terd suas atividades suspensas.

§2° Transcorridos 90 (noventa) dias de suspensdo das atividades em decorréncia da
incompletude ou inadequacédo da apresentacdo dos documentos necessarios a renovacdo do
credenciamento, sem justificativa pertinente, a Instituicdo ou Entidade sera descredenciada.

Art. 22. Analisada a documentacdo e comprovada a regularidade das condicdes de
funcionamento e estrutura fisica da Instituicdo ou Entidade credenciada, sera realizada vistoria
técnica pela Divisdo de Habilitagdo, em Belo Horizonte, e pela Delegacia Regional de Policia
Civil, nos demais municipios.

Art. 23. No caso da nao renovacédo do credenciamento da Instituicdo ou Entidade, ou no caso de
seu descredenciamento, os certificados dos cursos ja iniciados e ndo concluidos ndo serao
lancados, podendo a carga hordria ja cumprida ser transferida para outra Instituicdo ou Entidade,
devidamente credenciada junto ao DETRAN/MG, mediante requerimento firmado pelo aluno e
encaminhado para a Divisao de Habilitacdo do DETRAN/MG.

CAPITULO Il — DO CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES E ENTIDADES PARA
MINISTRAREM CURSOS NA MODALIDADE DE ENSINO A DISTANCIA — EAD SECAO | - DO
PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES E ENTIDADES PARA
MINISTRAREM CURSOS NA MODALIDADE DE ENSIDO A DISTANCIA — EAD

Art. 24. O requerimento de credenciamento de Instituicbes ou Entidades interessadas em
ministrar cursos na modalidade de ensino a distancia, observados os requisitos previstos na
Resolucdo 730/18 do CONTRAN e dirigido ao Diretor do DETRAN/MG, devera ser preenchido
eletronicamente no Sistema de Credenciamento de Empresas — SCE, mediante certificagédo
digital da empresa, e iniciara a etapa do pré-cadastro, na qual deveréo ser realizados os uploads
dos seguintes documentos:

| - Comprovacgdo de Homologacéao junto ao DENATRAN;
Il - Da Instituicdo ou Entidade:

a. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com o objeto especifico para a finalidade
do credenciamento, devidamente registrado, acompanhado das altera¢cbes posteriores ou da
Ultima consolidagéo;

b. Cépia do Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), com
situacdo cadastral ativa.

c. Certiddo Negativa expedida pelo cartério de distribuicbes civeis, demonstrando ndo estar
Impossibilitada para o pleno exercicio das atividades comerciais (insolvéncia, faléncia, interdicao
ou determinacéo judicial, etc.), da comarca da sede da Instituicdo/Entidade;

d. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede da
Instituicdo/Entidade, ou outra equivalente, na forma da lei;

f. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei.

Il - Dos Sdécios: a. Copia de Documento de Identidade com foto e do CPF;

b. Certiddo Negativa da Vara de Execucdo Penal das comarcas do domicilio do sécio e da sede
da Instituicdo/Entidade;

c. Certiddo Negativa do registro de distribuicdo e de execugfes criminais referentes a pratica de
crimes contra 0s costumes, a fé publica, o patriménio, a administragdo publica, privada ou da



Justica e os previstos na lei de entorpecentes, expedida nas comarcas do domicilio do socio e
da sede da Instituicdo/Entidade;

d. Certiddo Negativa expedida pelo cartério de distribuicdes civeis, demonstrando ndo estar
Impossibilitado para o pleno exercicio das atividades comerciais (insolvéncia, faléncia, interdicdo
ou determinacao judicial, etc.), das comarcas do domicilio do so6cio e da sede da
Instituicdo/Entidade;

e. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

f. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio do
sécio e da sede da Instituicdo/Entidade;

g. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por lei;

h. Declaragdo negativa com firma reconhecida em cartério de que o proprietario ou sécio nao
exerce cargo, emprego ou funcdo publica em qualquer Orgéo Publico,

i. Declaragdo com firma reconhecida em cartorio de ndo estar o proprietario ou sécio envolvido
em atividade comercial ou outras que possam comprometer sua isencdo na execucdo da
atividade credenciada.

j- Declarag&o com firma reconhecida em cartério de ndo haver para o proprietario ou sécio e para
a Instituicdo/Entidade registros de inidoneidade junto ao Tribunal de Contas da Unido (TCU) e
ao Tribunal de Contas do Estado (TCE).

k. Comprovante de residéncia atual, conforme legislagdo em vigor, ou declara¢éo firmada em
cartorio.

§1° Iniciada a etapa do pré-cadastro, caso a Instituicdo ou Entidade ndo dé prosseguimento &
tramitag&o do processo no Sistema de Credenciamento de Empresas — SCE, mediante a juntada
dos documentos exigidos, ele ser4 cancelado automaticamente apos 30 dias.

§2° A analise dos documentos inseridos no Sistema de Credenciamento de Empresas — SCE
serd de atribuicdo da Divisdo de Habilitagdo do DETRAN/MG.

Art. 25. O requerimento de credenciamento também devera estar acompanhado dos seguintes
documentos obrigatérios:

I. Comprovante de que a Instituicdo ou Entidade possui tecnologia de certificacdo digital para a
identificacdo da empresa e dos seus empregados junto ao DENATRAN e ao DETRAN/MG, e
acesso aos sistemas informatizados.

Il. Relacdo do corpo docente, de modo que cada Instituicdo ou Entidade deverd possuir um
Coordenador Geral, um Coordenador de Ensino e, no minimo, um Instrutor/Instrutor
Especializado, os quais deverdo ser listados nhominalmente, com a devida fung&o, observadas
as exigéncias da Resolugdo 789/20 do CONTRAN e o0 que segue:

a. Cépia da CNH do profissional;

b. Certiddo Negativa da Vara de Execucao Penal das comarcas do domicilio do profissional e da
sede da Instituicdo/Entidade;

c. Certiddo Negativa do registro de distribuicdo e de execuc¢des criminais referentes a pratica de
crimes contra os costumes, a fé publica, o patriménio, a administragdo publica, privada ou da
Justica e os previstos na lei de entorpecentes, expedida nas comarcas do domicilio do
profissional e da sede da Instituicao/Entidade;



d. Atestado de antecedentes emitido pela Policia Civil de Minas Gerais do profissional e. Certidao
de prontuario de habilitagéo.

lll. Certificados dos cursos de capacitacdo do corpo docente da Entidade ou Instituicdo, IV.
Comprovacdo do vinculo entre o profissional (Coordenador Geral, Coordenador de Ensino,
Instrutor e Instrutor Especializado) e a Entidade/Instituicao:

a. Cépia do contrato social, caso a pessoa seja socio da Entidade/ Instituicao;

b. Contrato de prestacao de servi¢co nos termos dos arts. 593 e ss do Cddigo Civil; ou c. Contrato
de trabalho devidamente anotado na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social. V. Recursos
didaticos pedagogicos, com a devida lista dos mesmos;

VI. Plano de curso em conformidade com a estrutura curricular completo, porém de forma
sintetizada;

VII. Grade curricular dos profissionais e as matérias/mddulos para os quais se destinam. VIII.
Modelo dos certificados que serao emitidos para os alunos, em conformidade com o disposto no
Anexo Il da Resolugéo 789/20 do CONTRAN.

IX. Declaragdo de compromisso, na forma do ANEXO lIl desta Portaria, quanto a capacidade de
interligacéo direta com o sistema informatizado do DETRAN/MG, através do sistema biométrico
e obtencdo da impressdo digital, conforme Resolugdo 287/2007 c/c Resolucdo 361/2010
CONTRAN, sendo que a interligacdo ocorrerd apds a assinatura do Termo de Credenciamento
pela empresa e pelo DETRAN/MG e a publicacdo da Portaria de Credenciamento.

Art. 26. O requerimento de credenciamento de Instituicdo ou Entidade para ministrar curso na
modalidade de ensino a distancia devera ser analisado pela Divisdo de Habilitagdo do
DETRAN/MG no prazo maximo de 30 (trinta) dias, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias.

Art. 27. Nos casos em que os interessados apresentarem documentagdo incompleta ou
inadequada, serd admitido o saneamento no prazo de 90 (noventa) dias, a partir da devida
notificacéo.

Art. 28. Constatando-se que o requerimento apresentado atende aos requisitos exigidos, a
Instituicdo ou Entidade devera realizar o pagamento da DAE relativa & taxa de credenciamento
prevista no item 5.1 da Tabela “D” da Lei n® 6.763, de 26 de dezembro de 1975.

Art. 29. Estando deferido o requerimento de credenciamento, os sécios da Instituicdo ou Entidade
assinardo o Termo de Credenciamento — ANEXO VI desta Portaria, e o Diretor do DETRAN/MG
publicara a portaria de credenciamento.

Paragrafo Unico. Apés a publicacdo da portaria de credenciamento, a empresa devera solicitar
ao DETRAN/MG a integracéo do seu sistema informatizado.

Art. 30. Apos o devido registro da credenciada junto ao sistema informatizado do DETRAN/MG,
serd expedido Alvara de funcionamento com validade de 01 (um) ano.

SECAO Il - DA RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES E ENTIDADES
PARA MINISTRAREM CURSOS NA MODALIDADE DE ENSIDO A DISTANCIA — EAD

Art. 31. A renovacédo do credenciamento de Instituicdo ou Entidade credenciada para ministrar
cursos na modalidade de ensino a distancia serd anual, com o devido recolhimento da Taxa de
Seguranga Publica, prevista na Tabela “D” da Lei n® 6.763/1975, desde que requerida pelo
credenciado.

81° Devera a empresa juntar a comprovacdo do atendimento de regularidade fiscal e da
manutencdo da qualificacdo técnica e pedagodgica realizada perante 0 DENATRAN anualmente
conforme previsto no §2° do art. 15 da Resolug&o 730/18 do CONTRAN.



82° O requerimento de renovacdo de credenciamento devera ser firmado pelos
sécios/proprietarios e apresentado com até 30 (trinta) dias de antecedéncia do término da
validade do alvara.

§ 3° Decorridos 90 (noventa) dias do vencimento do prazo para a renovagao do credenciamento,
a Instituicdo ou Entidade que ndo renovar ou ndo apresentar documentacéo completa nos termos
desta Portaria, terd extinto o seu credenciamento, com a publicacédo de portaria pelo Diretor do
DETRAN/MG.

84° O requerimento de renovagdo de credenciamento devera conter a documentacéo exigida
para o credenciamento nos termos do art. 24 desta Portaria.

85° Na eventualidade de alteracéo no quadro societério ou no corpo docente ao longo do periodo
de validade do alvara, que culmine na necessaria atualizacdo dos documentos relativos as
pessoas fisicas, estes deverdo ser apresentados quando da solicitagdo da mudanca desejada.

8 6° A empresa que pretende renovar seu credenciamento devera demonstrar a relagdo do
corpo docente, com seus certificados atualizados (art. 25, Il, lll e IV) e dos requisitos obrigatérios
previstos no art. 25, V a VlI, desta Portaria.

CAPITULO IV — DA IDENTIFICACAO DAS CREDENCIADAS PARA MINISTRAREM CURSOS
NA MODALIDADE DE ENSINO PRESENCIAL

Art. 32. Quanto a identificacdo da Instituicdo ou Entidade credenciada para ministrar curso na
modalidade de ensino presencial:

| - A placa de identificag&o da Instituicdo ou Entidade, afixada na parte externa do imével devera
constar o nome da credenciada, juntamente com a expressdo “INSTITUICAO/ENTIDADE
CREDENCIADA”, bem como o telefone de contato.

Il - Em todas as areas internas da credenciada deverdo ser afixadas placas de identificacéo,
devendo constar, por exemplo, as expressdes “Sala do Coordenador Geral”, “Sala do
Coordenador de Ensino”, “Recepgéo”, “Cozinha”, “Banheiro Feminino”.

Il - Na recepcéo da credenciada deverdo ser afixados na parede, em local de ampla visibilidade,
o Registro de Funcionamento, a Portaria de Credenciamento, os alvaras e os valores das taxas
do DETRAN/MG para o exercicio vigente.

IV - A placa de identificacdo (ANEXO V desta Portaria) devera estar de acordo com as seguintes
especificagbes: a. Placa em acrilico branco de fundo; b. Aplicagdo do grafismo em plotter de
recorte, em conformidade com o padréo e a tipologia apresentado no ANEXO V desta Portaria;
c. lluminacéo back-light.

CAPITULO V - DOS VEICULOS

Art. 33. A Credenciada que interessar em desenvolver curso especializado de entrega de
mercadorias (motofretista) e transporte de passageiros (mototaxista), devera dispor de no
minimo 02 (dois) veiculos da categoria aprendizagem, com no minimo 120cc (cento e vinte)
centimetros clbicos e no maximo 5 (cinco) anos de uso.

81° Os veiculos deverdo estar devidamente registrados e licenciados no municipio da sede da
Instituicdo ou Entidade e atendendo os requisitos de seguranca dispostos na Resolucdo 789/20
do CONTRAN, sendo a empresa responsavel pelo seu uso mesmo que fora do seu horério
autorizado para a pratica de direcdo veicular.

§2° Caso o veiculo destinado ao treinamento ndo esteja atendendo as exigéncias das normas
vigentes para o desenvolvimento de atividade de curso, podera ocorrer a suspensdo da
credenciada no tocante aos cursos citados no caput.

CAPITULO VI — DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO



Art. 34. Os certificados de conclusdo de curso, emitidos pelas credenciadas, deverdo ser
assinados digitalmente no padrdo A4, podendo ser rastreaveis através de cédigo bidirecional
(QR Code), e deverao conter, sequencialmente, as seguintes informacdes obrigatérias:

a. Nome do condutor
b. CPF do condutor, composto exclusivamente por algarismos (11 algarismos)

c. Data de inicio do curso, no formato DDMMAAAA d. Data do término do curso, no formato
DDMMAAAA

e. Nome do curso

f. CNPJ da entidade que ministrou o curso, composto exclusivamente por algarismos (14
algarismos).

g. Data de emissao do certificado, no formato DDMMAAAA
CAPITULO VII - DA ALTERACAO DO QUADRO SOCIETARIO E DO CORPO DOCENTE

Art. 35. A Instituicdo ou Entidade credenciada devera manter atualizado junto ao DETRAN/MG
seu quadro de corpo docente e sua composi¢cdo societaria, sob pena de contrariar esta Portaria.

Paragrafo Unico. As alteracdes do controle societario e do corpo docente deverdo atender a todos
0s requisitos elencados nesta Portaria e nas Resolu¢cdes do CONTRAN e s6 poderdo ocorrer se
previamente solicitadas ao DETRAN/MG.

Art. 36. A credenciada devera apresentar, além da Alteragdo do Contrato Social devidamente
registrado na Junta Comercial, os documentos relacionados no artigo 10 e/ou nos incisos VII,
VIII, 1X, XIII e XVII do artigo 11 desta Portaria, a depender do tipo de alteracdo, para que esta
seja autorizada.

CAPITULO VIII - DA MUDANCA DE ENDERECO DE CREDENCIADA PARA MINISTRAR
CURSO NA MODALIDADE DE ENSINO PRESENCIAL

Art. 37. O pedido de mudanca de endereco da credenciada, fora do municipio de origem, sera
considerado como um novo credenciamento, devendo nesta hip6tese atender a todas as
disposi¢cBes de credenciamento mencionadas nesta Portaria.

Art. 38. Para a mudanca de endereco no mesmo municipio ou alteracdo na estrutura fisica, a
credenciada deverd encaminhar, por meio do sistema informatizado, pedido a Divisdo de
Habilitagdo do DETRAN/ MG, em se tratando de empresa sediada em Belo Horizonte, ou a
Delegacia Regional, nos demais municipios, para a devida autorizacéo

Paragrafo Unico. Para que ocorra a concesséao do pedido, a credenciada devera apresentar, além
da Alteragcdo do Contrato Social devidamente registrado na Junta Comercial, os documentos
relacionados nos incisos Il a VI do artigo 11 desta Portaria.

Art. 39. A Divisdo de Habilitagdo, no municipio de Belo Horizonte, e a Delegacia Regional, nos
demais municipios do Estado, deverdo providenciar a vistoria técnica do novo endereco.

Art. 40. A credenciada s6 podera exercer as atividades no novo endereco a partir do recebimento

da respectiva autorizacdo, sob pena de aplicacdo das sanc8es cabiveis. Paragrafo Gnico. A
credenciada para ministrar curso a distancia, na hipétese de mudanga do endereco de sua sede,
devera informar a Divisdo de Habilitagio para fins de alteracdo no sistema. CAPITULO IX - DAS
OBRIGAQOES E RESPONSABILIDADES DO DETRAN/MG

Art. 41. S&o obrigagBes do DETRAN/MG:
I. Credenciar as empresas, desde que atendam aos requisitos da presente Portaria,

Il. Garantir, quando solicitado, dentro da esfera de sua competéncia, 0 suporte técnico e
operacional a credenciada;



lll. Estabelecer e fornecer as especificacdes de sistema operacional e de equipamentos, a serem
observadas nas credenciadas;

IV. Providenciar aditamentos ao presente Regulamento e demais atos normativos, pertinentes
a matéria, na imprensa oficial;

VII. Fiscalizar o fiel cumprimento das normas legais e dos compromissos assumidos pelas
Credenciadas com o DETRAN/MG.

CAPITULO X - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DAS CREDENCIADAS

Art. 42. E obrigacdo precipua das Credenciadas a realizacdo das atividades necessarias ao
desenvolvimento dos conhecimentos, sejam tedéricos ou praticos, com énfase na construcéo de
um comportamento seguro no transito e visando o aperfeicoamento de condutores de veiculos
automotores para 0 processo de capacitacdo, qualificacdo e atualizacao de profissionais e de
formacao e reciclagem de candidatos e condutores.

Art. 43. Constituem também obrigacbes das Credenciadas: |. Solicitar autorizacdo prévia ao
DETRAN/MG para proceder a qualquer mudanca que impligue em alteracdo do representante
legal, proprietario ou sécios, razéo social ou sociedade civil e nome fantasia;

II. N&o praticar qualquer ato vedado nesta Portaria, no Termo de Credenciamento e na legisla¢do
vigente; lll. Assumir inteira responsabilidade pelas obrigacdes decorrentes da execucéo de suas
atividades e das normas emitidas pelo DETRAN/ MG;

IV. Atender integralmente aos padrdes estabelecidos pelo DETRAN/ MG quanto as instalacdes
fisicas, documentacdo dos coordenadores, instrutores, veiculos, sistema operacional e
equipamentos;

V. Solicitar o cadastramento de seus veiculos automotores, destinados a instrugdo, junto ao
DETRAN/MG, submetendo-se as determinacbes estabelecidas por este Orgdo Executivo
Estadual de Trénsito;

VI. Assumir, com exclusividade, os riscos e as despesas decorrentes da execucdo dos servigcos
desta Portaria;

VII. Cumprir fielmente o que dispde o Cédigo de Transito Brasileiro - Lei 9.503/97, as Resolu¢bes
do CONTRAN, as normas e as orientactes estabelecidas pelo DENATRAN, CETRAN/MG e
DETRAN/MG;

VIIIl. Manter catalogadas as normas e orientagfes expedidas pelo DETRAN/MG; IX. Exigir do
candidato a documentacdo necesséria para o procedimento a ser realizado, na forma
estabelecida pela legisla¢do em vigor;

X. Atender e orientar, somente na sede da credenciada, qualquer usuario, independentemente
do local onde este residir, prestando informacdes sobre o processo de aperfeicoamento de
condutores de veiculos automotores e dos demais servigos correlatos;

Xl. Zelar pela observancia das regras sociais de convivéncia e urbanidade dos seus empregados
e profissionais contratados no atendimento aos USUArios;

XIl. Comunicar previamente ao DETRAN/MG o afastamento, superior a 30 (trinta) dias, do
coordenador geral ou de ensino;

XIll. Manter seu quadro profissional atualizado em relacgéo a legislacéo de transito, notadamente
no que concerne as normas emitidas pelo CONTRAN, DENATRAN, CETRAN/MG e
DETRAN/MG;

XIV. Atender as convocacgfes do DETRAN/MG;

XV. Comunicar ao DETRAN/MG, assim que tiver conhecimento, formal e prontamente, os fatos
e as informacdes relevantes que caracterizem desvio de conduta ou irregularidades referentes



aos processos dos cursos e demais servicos correlatos, praticados por seus empregados,
prestadores de servico e prepostos, bem como, qualquer indicio de ilicito penal ou improbidade
administrativa;

XVI. Adotar imediatamente as medidas efetivas para resolver o problema, relativo ao inciso
anterior, na esfera de sua competéncia;

XVII. Requerer autorizacdo prévia do DETRAN/MG, solicitada pelo coordenador geral da
credenciada, para promover alteracdes nas instalagdes fisicas e mudanca de endereco, e so
efetua-las de acordo com as determinacdes deste DETRAN/MG;

XVII. Interligar-se com o DETRAN/MG;

XIX. Utilizar, durante a vigéncia do credenciamento, os sistemas informatizados do DETRAN/MG
exclusivamente para a execucdo das atividades previstas nesta Portaria; XX. Comunicar ao
DETRAN/MG a demissédo ou o desligamento de coordenador geral, coordenador de ensino,
instrutores, operadores, empregado ou preposto, ainda que ele ndo possua senha de acesso ao
sistema informatizado do DETRAN/MG;

XXI. Disponibilizar os equipamentos necessérios para a perfeita execucao do servigo, mantendo-
os interligados com o DETRAN/MG;

XXIl. Manter atualizados os registros de contelddo, a frequéncia e o acompanhamento do
desempenho dos alunos nas aulas tedricas e préticas;

XXIIl. Manter arquivada a documentacdo de planejamento dos cursos tedéricos e préaticos, o
registro das aulas, a frequéncia e o acompanhamento do desempenho dos alunos pelo prazo de
cinco anos, conforme estabelecido no artigo 325 da Lei 9.503/97;

XXIV. Permitir o livre acesso as suas dependéncias e aos documentos, fornecendo todas as
informacgdes inerentes ao processo dos cursos aos servidores em supervisao, fiscalizacdo ou
servigos de auditoria realizados ou autorizados pelo DETRAN/MG;

XXV. Disponibilizar todas as informagfes, sempre que solicitado, relativas as condi¢ées juridicas
e administrativas da credenciada, referentes aos processos dos cursos e dos demais servicos
correlatos sob sua responsabilidade;

XXVI. Manter em seus arquivos os documentos comprobatérios dos valores recebidos pelos
servigos prestados aos alunos e as fichas de controle de frequéncia das aulas praticas e tedricas
pelo prazo 05 (cinco) anos, a disposicdo da fiscalizacao;

XXVII. Manter elevado padrédo de atendimento e aplicar técnicas modernas na execucdo dos
Servicos;

XXVIII. Possuir e manter atualizado alvara de funcionamento fornecido pelo 6rgdo municipal
competente;

XXIX. Possuir e manter atualizado alvara de vistoria do corpo de bombeiros; XXX. Abster-se de
praticas promocionais, mediante ofertas de facilidades ilicitas ou indevidas para prestacédo de
servicos, atribuindo valores inoperantes, a serem divulgados em quaisquer meios de
comunicacao;

XXXI. Realizar a abertura e o fechamento das aulas mediante a validacdo da biometria dos
alunos e do instrutor, admitindo-se a realizacéo da aula sem tal validagdo apenas nos casos de
falhas sisttmicas ou de conexdo, as quais deverdo ser devidamente
demonstradas/comprovadas, devendo, também, apresentarem as listagens de presenca manual
dos alunos, para a comprovacéo de sua realizacéo.

XXXII. Exigir que o instrutor apresente o plano de aula da disciplina a qual esta ministrando.

Art. 44. A Instituicdo ou Entidade credenciada fica responsavel pelas obrigacdes trabalhistas e
encargos sociais de seus colaboradores envolvidos nos servicos prestados pelo credenciamento,



desde ja exonerando o DETRAN/MG de toda e qualquer obrigacdo neste sentido, além do
cumprimento dos preceitos relativos as leis trabalhistas, previdenciarias, assistenciais, fiscais,
comerciais, securitarias e sindicais, com total exclusdo do DETRAN/MG em qualquer
procedimento judicial ou extrajudicial.

Art 45, Os tributos (taxas, impostos e contribuicées) devidos em decorréncia direta ou indireta do
credenciamento, serdo de responsabilidade exclusiva da Instituicdo ou Entidade, sem direito a
reembolso, além da reparagdo do dano por todo prejuizo causado por seus colaboradores a
terceiros, quando envolvidos em servicos prestados pelo credenciamento, exonerando o
DETRAN/MG de qualquer responsabilidade.

Art 46. A Instituicdo ou Entidade credenciada devera celebrar contrato de prestagéo de servigo
com o aluno/condutor, contendo as especificacbes do curso quanto a periodo, horario,
condicdes, frequéncia exigida, prazo de validade do processo, valores e forma de pagamento,
bem como taxa de reposicéo de aulas.

Paragrafo Gnico A exigéncia de celebracdo do contrato de prestacdo de servicos nao se aplica
as Unidades das For¢cas Armadas e Auxiliares.

Art. 47. A credenciada, seus sécios e seus coordenadores, geral e de ensino, responderdo penal,
administrativa e civilmente pelo desempenho de suas atividades, devendo observar os deveres
a que estdo obrigados, na forma disposta nesta Portaria e nas demais normas legais e
regulamentares pertinentes, responsabilizando-se:

I. Por todos os atos que venham a causar prejuizo ao usuario, afrontando as normas do Cédigo
de Defesa do Consumidor - Lei n°. 8.078/90;

Il. Pelo uso incorreto e/ou indevido da senha de acesso aos sistemas informatizados do
DETRAN/MG;

lll. Pela alimentag&o incorreta e/ou indevida dos bancos de dados dos sistemas informatizados
do DETRAN/MG, assegurando a sua veracidade;

IV. Pela utlizagéo incorreta e/ou indevida dos dados disponibilizados nos sistemas
informatizados do DETRAN/MG.

V. Pela vinculagdo de pessoa ndo capacitada, promovendo o exercicio ilegal de determinada
profissdo. VI. No caso de cancelamento de credenciamento da Instituicdo ou Entidade
Credenciada, cabera aos seus representantes legais, sob pena de responsabilidade civil e
criminal, a retirada de toda e qualquer identificagdo que a vincule ao DETRAN/MG.

CAPITULO XI - DA FISCALIZACAO

Art. 48. O DETRAN/MG, por meio da Divisdo de Habilitacdo e do Setor de Auditoria e
Fiscalizacdo — SAF, em Belo Horizonte, e dos Departamentos de Policia Civil, nha Regido
Metropolitana de Belo Horizonte e no interior do Estado, supervisionara as atividades
desenvolvidas pelas Instituicbes ou Entidades credenciadas e a aplicacdo desta Portaria e de
toda normatizagdo pertinente, utilizando-se de todos os meios administrativos e legais
necessérios para este fim, obrigando-se a Credenciada a atender as solicitagbes a ela
encaminhadas e a permitir o livre acesso as suas dependéncias e aos documentos, colaborando
com os trabalhos de vistoria, fiscalizagéo e auditoria determinados pelo DETRAN/MG.

81° Podera o DETRAN/MG, a qualquer tempo, excluir profissionais que demonstrem
incapacidade, inabilidade ou conduta iniddnea na execugdo de suas atividades, mediante
processo administrativo assegurado o contraditério e a ampla defesa.

8§2° Por ocasido da fiscalizacdo nas credenciadas, poderd& o DETRAN/ MG, utilizar-se da
infraestrutura do mesmo.



8§3° Entende-se por infraestrutura: linhas telefénicas, computadores, fotocopiadoras,
impressoras, aparelhos de fax e toda conexdo com o Sistema Informatizado do DETRAN/MG,
bem como outros materiais indispensaveis ao trabalho de fiscalizacéo.

Art. 49. A Divisdo de Habilitacdo e a SAF, em Belo Horizonte, e os Departamentos da Policia
Civil, nos demais municipios, fiscalizardo e auditardo periodicamente, a qualquer tempo ou
guando julgarem necessario, as credenciadas, para garantir a lisura e a qualidade dos servicos,
devendo elaborar relatério circunstanciado (modelo contido no ANEXO VII desta Portaria) acerca
desse trabalho, o qual serd juntado a documentacdo do credenciamento da Instituicdo ou
Entidade no sistema.

CAPITULO XIl — DAS INFRAGOES E DAS PENALIDADES APLICAVEIS AS CREDENCIADAS,
AOS SEUS SOCIOS E AOS SEUS COORDENADORES

Art. 50. Constituem infracdes passiveis de aplicacdo de adverténcia por escrito:
I. O ndo atendimento a qualquer pedido de informacé&o, formulado pelo DETRAN/MG;

Il. Praticar conduta irregular ou tratamento inadequado em relacdo aos usuarios ou aos
servidores do DETRAN/MG;

Il. Deficiéncia técnico-didatica da instrucdo tedrica ou pratica de qualquer ordem;

IV. Apresentar deficiéncia, de qualquer ordem, no cumprimento da programacédo estabelecida
para os cursos de formacao e atualizagdo dos profissionais e dos condutores, nas instalacdes e
equipamentos da empresa, conforme previstos em Resolu¢cdes do CONTRAN, Portarias do
DENATRAN e DETRAN/MG;

V. Realizar propaganda contréria a ética profissional;

VI. Negligéncia, por parte do Coordenador Geral e Coordenador de Ensino, na fiscalizag&o das
atividades dos instrutores, nos servicos administrativos de sua responsabilidade direta, bem
como no cumprimento das atribuicbes previstas na Resolugdo CONTRAN 789/20 e normas
complementares;

VIII. Deixar de portar a credencial como instrutor, quando a servico; IX. Falta de respeito aos
candidatos;

X. Deixar de orientar corretamente 0s alunos no processo de aprendizagem;

XI. Negligéncia, por parte do Instrutor, na transmisséo das normas constantes da legislagéo de
transito, conforme estabelecido no quadro de trabalho, bem como o cumprimento das atribui¢cdes
previstas na Resolugdo CONTRAN 789/20 e normas complementares;

Art. 51. Constituem infracdes passiveis de aplicacdo da penalidade de suspenséo:

I. Reincidéncia, no periodo de doze meses, a contar da data da infragdo a que se comine a
penalidade de adverténcia, independentemente do dispositivo violado;

Il. Desrespeitar o CAdigo de Defesa do Consumidor;
IIl. Descumprimento das normas de transito, e de convocagdes e atos do DETRAN/MG;

IV. Trabalhar em conjunto com pessoas ndo habilitadas ou profissionais ndo credenciados ou
em situacdo irregular perante o DETRAN/MG;

V. Cobrar valores relativos a procedimentos ndo autorizados ou diversos do estabelecido pelo
DETRAN/MG;

VI. Desrespeitar o limite territorial da atividade, restrito ao Estado de Minas Gerais, para o qual
foi autorizado; VII. N&o constar do quadro de funciondrios da Instituicdo/Entidade os
Coordenadores Geral e Ensino.



VIII. Prestar informacgdes inexatas e inveridicas ou tentar obstruir operagdo de fiscalizagao e/ou
auditoria;

IX. Omissédo da comunicagéo sobre alteragfes realizadas no quadro societario da empresa, bem
como qualquer alteracdo no Contrato Social, sua estrutura fisica e endereco, sem prévia
autorizacdo do DETRAN/MG;

X. Descumprimento das normas estabelecidas, de convocacfes, determinacfes e atos do
DETRAN/MG;

XI. Aliciamento de alunos por meio de representantes, corretores, prepostos e similares, e
publicidade em jornais e outros meios de comunicacdo, mediante oferecimento de facilidades
indevidas e/ou ilicitas.

Art. 52. Constituem infracGes passiveis de aplicacdo da penalidade de cassacdo do
credenciamento:

I. Reincidéncia, no periodo de doze meses, a contar da data da infracdo a que se comine a
penalidade de suspenséo, independentemente do dispositivo violado;

Il. Ceder ou transferir, a qualquer titulo, a autorizacao;

Ill. Praticar atos de improbidade contra a fé publica, o patriménio ou a Administracdo Publica
el/ou privada;

IV. Adotar conduta moralmente reprovavel ou que de qualquer forma se preste a desmoralizacdo
do sistema de seguranca publica e do transito ou das autoridades publicas;

V. Possuir a Instituicdo/Entidade autorizada vinculo com clinicas, despachantes ou Centro de
Formacéo de Condutores, exceto quando autorizado pelo DETRAN/MG;

VI. Efetuar pagamento ou receber comissdo a qualquer titulo, valor ou pretexto, de clinicas,
despachantes ou Centro de Formacéo de Condutores; e

VII. O sécio venha a se tornar servidor publico, sem que se promova sua substituicdo por outro
profissional que atenda as exigéncias necessérias para compor a sociedade.

VIII. Trabalho em conjunto com pessoas ndo habilitadas ou profissionais ndo credenciados ou
em situacdo irregular perante o DETRAN/ MG

IX. Descumprimento contumaz as regras e disposi¢fes constantes no Cddigo de Transito
Brasileiro, as normas do CONTRAN, do DETRAN/MG;

X. Cessao ou transferéncia, a qualquer titulo, do credenciamento sendo observadas as regras
para alteracao do quadro societario da empresa;

Xl. Emissao fraudulenta ou irregular de documentos ou certificados;

XIl. Inserir, facilitar ou induzir o funcionério autorizado, a inser¢éo de dados falsos, nos sistemas
informatizados ou bancos de dados da Administracdo Publica com o fim de obter vantagem
indevida para si ou para outrem ou para causar dano;

XIll. Alterar ou excluir indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados ou bancos de
dados da Administragcao Publica com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem
ou para causar dano;

XIV. Falsificar ou adulterar documentos.

CAPITULO XIlI - DAS VEDACOES, DA APURACAO DE INFRACOES E DO DEVIDO
PROCESSO LEGAL

Art. 53. A Instituicdo ou Entidade que descumprir, dificultar, retardar ou inviabilizar os objetivos
previstos nas Resolugbes do CONTRAN, nesta Portaria e em normas complementares, ficara



sujeita ao impedimento de acesso ao sistema informatizado do DETRAN/MG, até a sua efetiva
adequacao.

Paragrafo unico - A medida administrativa de que trata o caput se dard, sempre, em carater
cautelar, ante ao risco eminente de prejuizo a Administracao Publica, assegurados no processo
administrativo a ampla defesa e o contradit6rio e a normatizacéo estabelecida na forma do Termo
de Credenciamento — Anexo VI.

Art. 54. Cabera ao Setor de Auditoria e Fiscalizagdo — SAF do DETRAN/MG a apuracao das
infragBes, previstas na Resolugdo 789/20 do CONTRAN e nesta Portaria, praticadas pelas
Instituicdes ou Entidades sediadas na Capital.

Paragrafo Gnico Em se tratando de Instituicao ou Entidade instalada no interior do Estado, cabera
a Delegacia Regional da Policia Civil instruir o procedimento destinado a averiguar e a comprovar
os dados necessarios para a tomada de decisdo pelo Diretor do DETRAN/MG. Art. 55. A
aplicacdo das penalidades é competéncia exclusiva do Diretor do DETRAN/MG e sera precedida
de Processo Administrativo, assegurados a ampla defesa e o contraditério.

§1° Cabera ao Diretor do DETRAN/MG designar comissdo processante para a apuragdo de
infracBes praticadas pelas Instituicdes/Entidades credenciadas.

§ 2° Concluida a instrucdo o representado tera o prazo de 10 (dez) dias para apresentar defesa
escrita, contado do recebimento da notifica¢&o.

§ 3° Das decisfes administrativas cabe recurso, em face de raz6es de legalidade e de mérito. §
4° Ao Diretor do DETRAN/MG, no prazo de 05 (cinco) dias, podera ser formulado um pedido de
reconsideracgao.

§ 5° Caberd recurso ao Chefe de Policia no prazo de 30 (trinta) dias a contar da decisédo do
Diretor do DETRAN/MG.

86° Os recursos, uma vez impetrados, ndo geram efeitos suspensivos.

§7° Aplicam-se subsidiariamente ao processo administrativo, no que couber, as disposi¢des da
Lei 9784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 56. S8o vedadas as Instituicdes ou Entidades credenciadas:

I. A transferéncia de responsabilidade ou a terceiriza¢do das atividades para as quais foram
credenciadas

Il. O exercicio das atividades para as quais foram credenciadas estando com as atividades
suspensas ou com o prazo de credenciamento vencido;

Ill. A manutencgéo de vinculos profissionais, a qualquer titulo, com servidores do DETRAN/MG;
IV. A Contratagdo de servidores publicos em exercicio no DETRAN/ MG;

V. A insercdo na composicao societaria de servidor publico, despachante ou sdcio/proprietério
de outras empresas credenciadas pelo DETRAN/ MG para qualquer das atividades de transito
de sua atribuicdo; V-A. E igualmente vedado que a Instituicdo ou Entidade seja instalada em
imovel de propriedade das pessoas referidas no inciso V deste artigo.

VI. O exercicio regular pelo Coordenador Geral da atividade de Instrutor na Instituicao/Entidade
a que estéa vinculado, podendo o Coordenador de Ensino exercer tal atividade apenas em casos
eventuais

VII. O exercicio de outra atividade, além das previstas nesta Portaria, na localidade de seu
credenciamento.

VIII. O uso de simbolos e da identidade visual exclusivos da Policia Civil de Minas Gerais e do
DETRAN/MG, bem como o registro e a utilizagdo de nome comercial ou de fantasia que indique
ou vincule o nome, a sigla, a abreviatura ou a logomarca da PCMG ou do DETRAN/ MG.



CAPITULO XIV - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 57. As Instituic6es ou Entidades deverdo informar ao DETRAN/ MG quantas e quais séo as
salas nas quais 0s cursos serdo ministrados.

Art. 58. Instrutores em cumprimento da penalidade de suspens&o administrativa do direito de
dirigir ndo poderao ser indicados para ministrar quaisquer dos cursos indicados nesta Portaria.

Art. 59. A suspensao voluntaria das atividades da Instituicdo ou Entidade podera ser concedida
mediante requerimento junto a Divisdo de Habilitacdo do DETRAN/MG e se limitara ao periodo
méaximo de 30 (trinta) dias, em carater anual e ndo cumulativo.

Art. 60. Considerar-se-a extinto o credenciamento com a publicacdo de Portaria pelo
DETRAN/MG se, decorridos noventa dias do vencimento do prazo de vigéncia da Autorizacéo
de Funcionamento, a credenciada ndo manifestar interesse na prorrogacao ou nao apresentar
documentacao completa nos termos desta Portaria.

81° Considerar-se-4 igualmente extinto o credenciamento se a credenciada paralisar suas
atividades por prazo superior a noventa dias;

§2° A Instituicdo ou Entidade que tiver seu credenciamento cancelado, somente podera retornar
as atividades, mediante um novo processo de credenciamento.

Art. 61. O langamento dos certificados dos cursos ministrados junto ao sistema informatizado do
DETRAN/MG é de competéncia exclusiva das Instituicdes/Entidades, devendo ser atualizado
imediatamente apds sua concluséo.

§ 1° A Instituicdo ou Entidade que retardar os referidos langamentos incorrerd nas sancgdes do
Termo de Credenciamento — Anexo VI, por meio do devido processo administrativo, cabendo
aos socios as responsabilidades no &mbito de suas atribui¢cdes.

§ 2° Todos os certificados de formacdo dos profissionais (Diretor Geral, Diretor de Ensino,
Instrutor de Transito, Instrutor Especializado e Examinador de Transito) emitidos pelas Entidades
deverdo ser averbados junto a Divisdo de Habilitacdo, sem dnus para o aluno.

83° O envio dos certificados para a averbagdo € de competéncia da Instituicdo ou Entidade que
0 ministrou, excetuando-se os certificados emitidos por este DETRAN/MG.

Art. 62. As Instituicdes ou Entidades credenciadas deverdo utilizar o sistema informatizado
padréo estabelecido pelo DETRAN/MG para execucéo, controle e troca de informag¢des com os
seus bancos de dados, com a devida liberacdo de acesso mediante termo de uso e
responsabilidade.

81° As despesas decorrentes do acesso aos bancos de dados do DETRAN/MG correrdo por
conta da credenciada (pagamento da TASD — taxa de acesso ao sistema do DETRAN/MG) §2°
Os servigos disponibilizados gratuitamente pelo DETRAN/MG para as Instituicbes ou Entidades
nao poderdo gerar despesas aos alunos participantes dos cursos.

Art. 63. O credenciamento objeto desta Portaria € concedido a titulo precério pelo DETRAN/MG
e esta condicionado ao interesse publico e & conveniéncia e oportunidade da Administracdo
Publica.

Art. 64. As normas e as disposi¢des contidas nesta Portaria atingem, a partir de sua publicacéo,
também as Instituicdes ou Entidades ja credenciadas.

§1° As empresas ja credenciadas para ministrarem cursos na modalidade de ensino presencial
deverdo apresentar, quando da préxima renovacdo de credenciamento, todos os documentos
exigidos nos artigos 10 e 11 desta Portaria, além da quitacéo da taxa de renovacao.

§2° As empresas ja credenciadas para ministrarem cursos na modalidade de ensino a distancia
deverao apresentar, quando da proxima renovacao de credenciamento, todos os documentos
exigidos nos artigos 22 e 23 desta Portaria, além da quitacdo da taxa de renovacao.



Art. 65. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor do DETRAN/ MG. Art. 66. Esta Portaria
entra vigor em 1° de julho de 2020 e revoga as Portaria n® 355, de 02 de marco de 2012; n® 1575,
de 10 de setembro de 2012; n°® 455, de 28 de fevereiro de 2019 do DETRAN/MG. Kleyverson
Rezende Diretor do Detran/MG (*)

Os anexos estao disponiveis no site do Detran/MG: detran.mg.gov.



